Provozni rad
Kulturniho domu v Dolnich Hbitech

Tento provozni tad slouzi k zajisténi poiadku, bezpeénosti a ochrany zdravi
navstévnikl (uzivateli), ochrany obecniho majetku a k zabezpeceni idealnich podminek
pribéhu viech akci, které se budou v kulturnim domé& v Dolnich Hbitech (dale jen KD)
uskuteciiovat, a proto jej musi uZivatelé v dobé provozu bezpodmine¢né dodrzovat.

Kazdy uZivatel KD svym vstupem na jakoukoliv akci pofédanou v prostorach KD
vyjadfuje svlij souhlas byt vazan podminkami a obsahem tohoto provozniho fadu.

3 Provozovatelem KD je Obec Dolni Hbity. Dolni Hbity 55. 262 62 Dolni Hbity,
IC: 00242101 (déle jen Obec).
Néjemcem KD je pro tento provozni fad myslena ZS a MS Dolni Hbity v zastoupeni
feditele. Dale je ndjemcem potadatel akce ¢&i vedouci cvicebnich hodin, se kterym je sepséna
smlouva o prongjmu.

Uzivatelem KD jsou pro tento provozni fad mysleni ob&ané, Zaci a déti, ktefi vyuzivaji

KD.
Spravcem KD je zaméstnanec Obce, ktery zabezpeuje spravu KD. odemykani
a zamykani budovy. Provadi dozor nad dodiZovanim rozvrhu hodin ve vSedni den

v odpolednich a vecernich hodinach a o sobotich a o nedélich. Provadi dozor nad
dodrzovanim provozniho fadu.

Prostory KD tvofi vstupni chodba, $atna Zzeny s WC a sprchami, Satna muzi s WC
a sprchami, Satna ucitelé s bezbariérovym WC a sprchou, tklidova komora, sklad nabytku
a sportovniho naradi, narad’ovna v sdle, sal.

Umisténi lékarni¢ky
Lékéarnicka je umisténa ve vstupni chodbé KD a obsahuje sesit pro zapis o pouZiti
a formulaf pro zdznam o urazu.

Umistén{ hasicich pFistroji a jejich pouziti
Hasici pfistroje jsou umistény:
- 1 xvséle KD vlevo od vchodu z predsali pohostinstvi
- 1x v nafadovné v sale vpravo od vstupu do nafad’ovny
- 2 x ve vstupni chodbé (oba vlevo za vstupnimi dvefmi z boku budovy)

V pifipadé poziaru ma kazdy uzivatel KD povinnost pouZit hasici pfistroje k jeho
haseni.

Funkce shromazdisté

KD slouzi pro Zéakladni skolu a Mateiskou $kolu Dolni Hbity jako shromazdisté
v pfipadé€ vyhlaSeni evakuace pfi krizovych situacich (zemétfeseni, teroristicky utok, pozar
apod.).



| Obecné zasady provozu

L.1. Vymezeni provozu

KD slouzi v pracovnich dnech v dopolednich hodindch od 7.30 do 14.40 hodin
k vyuce zakt Z8 a détf MS (zejména télesné vychovy) stanovené rozvrhem hodin
a k mimoskolni ¢innosti sportovnich, pohybovych a dalsich zajmovych krouzki Skoly.
V pracovnich dnech v odpolednich hodinach (cca od 15 hodin) a v sobotu a v nedé¢li slouzi

objekt k provozovam sportovnich, pohybovych a jinych aktivit organizaci a vefejnosti. Déle

mimo tento reXim slouzi KD kprovezovéni jednordzovych kulturnich, spoletenskych
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a hromadnych sportovnich akci.

1.2. Zajisténi poradku

Za zajisténi potadku, bezpecnosti a ochrany zdravi navstévnikii zodpovidd v dobeé
vyuzivani KD ndjemce.

Néjemci jsou povinni Fidit se pokyny s
a slusného chovani. Rovn&z vsichni uZivatelé KD jsou povinni fidit se pokyny spravce
a dodrzovat zasady ohleduplnosti a slusného chovani.

¢ a zajistit dodirZzovani nos

Ve vsech prostorach KD je zédkaz koufeni.

L.3. Ochrana zdravi

Uzivani prostor KD je na viastni nebezpeéi, provozovatel nepfebira odpovédnost za
tirazy zptsobené v prostorach KD a neodpovida za $kody na odloZenych vécech osob
v Satnach a dalgich prostorach KD a taktéZ neodpovida za piipadné ztraty cennosti uZivatel
(mobilni telefony, v&tsi obnosy penéz, Sperky apod.).

Provozovatel je povinen zajistit pravidelné revize sportovniho nafadi, které eviduje ve
svém inventati. Reditel Z8 a MS Dolni Hbity je povinen zajistit revize sportovniho nafadi,
které eviduje v inventati ZS a MS.

Najemce zodpovidé za piipadné trazy v KD a je povinen zajistit prvni pomoc a sepsat
z4znam o traze. Zakladni idaje o traze zapiSe ngjemce rovnéz do provozni knihy salu

1.4. Predavani prostort a hla$eni zavad ¢i Skod

Provozovatel piedd najemci prostory fadné uklizené, funkéni a schopné prondjmu.
Néjemce zodpovidd za pofadek po pfedani pronajatych prostor, uklidi po sob¢ sportovni
nafadi a pfeda sal spravci.

V piipadé zjisténi zévady ¢&i $kody po predchozim ndjemci je ndjemce povinen ucinit
zéznam do provozni knihy sélu. Rovnéz v pfipadé, Ze najemce zplsobil poSkozeni sdlu ¢i
inventéte je povinen o tomto u¢init zdznam v provozni knize.

V ptipadé vzniklé skody se postupuje dle smlouvy o pronajmu.

LS. Pravo pi‘ednostniho pronajmu

PNT O ~l rouheacy it oA Y1
Provozovatel si v_yuxaLuJe pravo "}"‘Z}'L sal prim

ndgjemcem. O této skutecnosti uvédomi najemce ne]pozdcp tyden pred konanim akce
a poskytne mu ndhradni termin, ¢i vrati Uplatu. V piipad€ krizovych situaci mize
provozovatel vyuZit objekty ihned bez informovani najemce. V piipad€ havérie ¢i udrzby
objekt a jeho zafizeni, poskytne nédhradni termin, ¢i vrati uplatu.

h akeich i v dobé jiz zadané



L.6. Vstup do sdlu

Uzivatelé KD pfi vyuce Zakd a pii provozovani sportovnich, pohybovych a jinych
aktivit a hromadnych sportovnich akei vstupuji do sdlu vchodem z boku budovy. Nejprve
projdou chodbou do Saten, kde se pievlecou do sportovniho oble¢eni a obuvi a poté vchazi do
salu.

I.7. Kontrola a idrzba naradi

Pfed kazdym pouzitim néfadi ¢i nadini zodpovida za jeho b&Znou kontrolu nijemce
(provadi ji napt. vyucujici, vedouci krouzku ¢&i vedouci cvi¢ebnich hodin).

Pravidelnou kontrolu a Gdrzbu néafadi ¢i nacini provadi spravee KD v rozsahu 1x za tfi
mésice.

Revizi nafadi provadi 1x ro¢n€ odborné zpusobild firma.

I.8. Manipulace s naradim
Pfi manipulaci s nafadim je tfeba dbat na to, aby:
- byla co nejjednodussi a co nejbezpedn&jsi,
- manipulaci provadéli uZivatelé a cvicenci, ktefi jsou o zpisobech manipulace
pouceni (zvladaji ji technicky) aby nedoslo k poskozeni podlahy,
- manipulaci provadéli cvicenci, ktefi manipulaci zvladaji fyzicky.
Po skonéeni pouziti bude nafadi a na¢ini vraceno na ptvodni pfedepsané misto dle
planku (viz priloha).
Pii cvi€eni je potfeba posoudit rizika nebezpedi a odstranit z blizkosti jiné naradi ¢i

1.9. Obsluha plosiny pro osobu na invalidnim voziku

Ploginu pro osobu na invalidnim voziku obsluhuje spravee KD. Pii vyuce Zakil ZS
a provozovan{ zajmovych krouzkii obsluhuje tuto plosinu vyucujici, vedouci krouZku ¢&i
zajmove skupiny.

I.  Pravidla pro vyuku zaki ZS a provozovani zajmovych krouzku

IL.1. Odpovédnost
Za ¢innosti v objektu KD a udalosti z nich vyplyvajici odpovida:
a) v dobé 8kolni télesné vychovy — vyuéujici
b) v dob& mimoskolni a sportovni ¢innosti - vedouci krouzku & zajmové skupiny (plnolety)

I1.2. Zajisténi poiadku
Do vSech vnitinich prostor je aktivnim uzivatelim sportovnich akci povolen vstup
pouze v ¢isté sportovni obuvi vhodné pro dané sélové sporty.

V sale je zakazano jist, Zvykat, chovat se k sob& agresivné a nasilné.

Pii vyuce zékid ZS a provozovani zdjmovych krouzka je noseni népojl v otevienych
nadobach do salu zakazano.

V sdle je nutné udrzovat pofadek a po skonceni cvigeni uklidit naFadi a nacini na své
misto.



Reditel $koly zodpovida za potadek pronajatych prostor v dobé od pondéli do patku od
7 do 15 hodin. V pripadé zjisténi jakychkoliv zavad ¢i nepofadku je vyucujici &i vedouci
zajmového krouzku povinen udinit o tomto zjisténi zapis do provozni knihy salu KD.

Pii zjisténi zavady na nafadi nebo naéini je ten, kdo zavadu zjisti povinen tuto zavadu
nahlasit uciteli nebo vedoucimu krouzku a ten nasledné fediteli Skoly. V pfipadé, ze nafadi je
evidovano v inventafi Obce, je feditel $koly povinen bezprostredn€ informovat spravce.

Béhem vyuky zaki ZS a provozovani zajmovych krouzki budou prichozi dvete do
vestibulu pohostinstvi uzamdceny.

Néjemce pfi opusténi salu zodpovida za fadné uzavieni a uzamceni uzivanych prostor
(dvete, okna), vypnuti svétel a spotfebicli aby zamezil moznosti vzniku $kod z nedbalosti.

I1.3. Ochrana zdravi

Pr1 Mrazn ie nutno 1
Fr1ourazu je nuitno oxamezi

vedouciho krouzku. Ten je nasledné povinen vyplnit $kolni formuldf zaznamu
a informovat vedeni $koly.
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V siéle je nutno dodrZovat zvySenou bezpecnost.

Vyucujici ¢i vedouci krouzku musi vzdy poucit o bezpecnosti a chovani v sale
vSechny zdky a déti. Pfed zaatkem cviceni musi zkontrolovat stav cvicebniho prostoru,
pouzivaného natadi a nacini. Ptiprava a uklid pouzivaného nafadi a nacini probihd pod jeho

ptimym dohledem.

Pod nafadim a v jeho okoli, kam muiZze cvicenec dopadnout pii padu nebo seskoku
z nafadi, ma byt povrch m&kky bez nerovnosti. (Vyuéujici musi dbat na to, aby u kazdého
nafadi byl dostate¢ny prostor na vSechny strany, aby pfi seskoku nebo padu cvic¢ence z natadi
cvicenec nenarazil).

II1. Pravidla vyuzivani KD pro provozovani sportovnich, pohybovych
a jinych aktivit organizaci a vefejnosti
1ii.1. Sjednani pronajmu a uhrada
Terminy sportovni ¢innosti je nutno hlasit a sjednat predem na obecnim uradeé.

Podminkou vyuzivani KD najemcem je uzavieni smlouvy o pronajmu.

Cenu za uZ{vani salu stanovuje usnesenim Zastupitelstvo obce. Zplsob uhrady bude
stanoven najemni smlouvou.

I1.2. Odpovédnost
Za ¢innosti v objektu KD a udalosti z nich vyplyvajici odpovida njemce.

1IL3. Zajisténi poradku
Do prostor sélu KD je aktivnim uzZivatelim sportovnich akci povolen vstup pouze
v ¢isté sportovni obuvi vhodné pro dané salové sporty.



Pii provozovani sportovnich, pohybovych a jinych aktivit organizaci a vefejnosti je
nodeni népojii v otevienych nadobach do salu zakazano.

Pii provozovani sportovnich, pohybovych a jinych aktivit organizaci a vefejnosti
budou priichozi dveie do vestibulu pohostinstvi uzamceny.

Najemce zodpovida za pofadek pronajatych prostor v dob¢ prongjmu. V pifpadé
zjisténi jakychkoliv zavad &i nepofadku je najemce povinen udinit o tomto zjisténi zdpis do
provozni kni lasit sprévei
I11.4. Ochrana zdravi

V sale je nutno dodrzovat zvysenou bezpecnost.

Néjemce musi vzdy poucit o bezpetnosti a chovan{ v sale vechny uzivatele. Pfed
sacatkem cviceni musi zkontrolovat stav cviGebniho prostoru, pouzivaného néfadi a nacini.

Ptiprava a (ikiid pouzivaného nafadi a naCini pic bih

N
S
&

3
Sa
-

)
(@]

Pod nafadim a v jeho okoli, kam mazZe cviCenec dopadnout pii padu nebo seskoku
z nafadi, ma byt povrch mékky bez nerovnosti. Najemce musi dbat na to, aby u kazdého
nétadi byl dostateény prostor na viechny strany, aby pii seskoku nebo padu cvicence z néfadi
cvigenec nenarazil.

Donesené t&locviéné pomticky (napt. mice, obruce, bedynky, karimatky :
skladovat v pronajatych prostorach KD.

IV. Pravidla vyuzivani KD pro jednorazové kulturni, spolecenské
a hromadné sportovni akce

IV.1. Sjednéni pronajmu a ahrada
Kulturni, spole¢enské a hromadné sportovni akce je nutno dohodnout predem na
obecnim ufadg.

Podminkou vyuzivani KD najemcem je uzavieni smlouvy o prongjmu.

Cenu za uzivani salu stanovuje usnesenim Zastupitelstvo obce. Zpiliso
stanoven najemni smlouvou.

1V.2. Odpovédnost
Za &innosti v objektu KD a udalosti z nich vyplyvajici odpovidéa najemce.

1V.3. Zajisténi poradku

Do viech vnitinich prostor je aktivnim uZivatelim sportovnich akci povolen vstup
pouze v ¢isté sportovni obuvi vhodné pro dané salové sporty. V ptipadé kondni kulturnich
a spolecenskych akei je vstup povolen pouze v Eisté obuvi.

Vyzdobu je mozné umistit pouze po dohod¢ s pronajimatelem. Vyzdoba nesmi ponicit
budovu ani inventaf. V piipadé poniceni budovy ¢i inventare umisténim vyzdoby je ndjemce
povinen vyzdobu odstranit a poniceni uvést do ptivodniho stavu.



Néajemce zodpovidd za pofadek (zajisti pofadatelskou sluzbu) a za vzniklé skody
v dobé od pievzeti KD pred zahdjenim akce a7 do odchodu posledniho navitévnika a uzavieni
vchodi budovy KD. V piipadé zjisténi jakychkoliv zdvad & nepofadku je ndgjemce povinen
ucinit o tomto zjisténi zapis do provozni knihy salu KD a nahlasit spravei.

Po skonfeni akce je najemce povinen provést hruby uklid salu (tzn. uklizeni

nepofadku ze stolil, sundani ubrusi a zametenf salu).
Nadmérné znedidténi prostor KD (napf. zvratky) odstrani potadatel akce, pfipadné po
ipla zenou

dohodé se spravcem budou tyto nedistoty odstranény za dohodnutou uplatu hra

poradatelem.
Néjemce zodpovidd v dob¢ prondjmu za fadné uzavieni uZivanych prostor (dvefe,
okna), vypnuti svétel a spotfebi¢i aby zamezil moZnosti vzniku $kod z nedbalosti.

IV 4. Ochrana zdravi
V sale je nutno dodrzovat zvySenou bezpe&nost.

V piipad€ hromadnych sportovnich akei musi najemce pouéit o bezpetnosti a chovani
v sale v8echny uzivatele. Pfed zatatkem cvicen{ musi zkontrolovat stav cviebniho prostoru,
pouZivanc¢ho nafadi a nacini. Pfiprava a (klid pouZivaného nafadi a na€ini probiha pod jeho

pfimym dohledem.
V.  Zavéreéna ustanoveni

Schvaleno Radou Obce Dolni Hbity dne 29. 10. 2013 usn. &. 1/21/13
Smérnice nabyvé platnost a i¢innost dnem 1. 11. 2013

V Dolnich Hbitech 29. 10. 2013

Y Ing. Jan Michalek

. Vladip{ir Rampas i
mistostarosta i starosta
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